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ПРедисловие

Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров

Внешний вид отдельных элементов может незначительно отличаться 

от изображённого в руководстве.

АО «Восточная биржа» осуществляет регистрацию внебиржевых договоров, 
предусматривающих переход права собственности на ряд товаров. Деятельность 
ведётся в соответствии с:


Федеральным законом РФ от 21.11.2011 № 325 «Об организованных торгах»;

Постановлением Правительства РФ от 31.05.2023 № 892 «Об утверждении 
Положения о предоставлении информации о заключённых сторонами не на 
организованных торгах договорах, обязательства по которым предусматривают 
переход прав собственности на товар, допущенный к организованным торгам,         
а также о ведении реестра таких договоров и предоставлении информации из 
указанного реестра».


Перечень регистрируемых товаров:


Нефтепродукты.

Нефть сырая.

Сжиженный углеводородный газ.

Битум нефтяной.

Пшеница и кукуруза.

Сахар белый кристаллический.

Лесоматериалы круглые.

Водные биологические ресурсы — регистрация на добровольной основе до 
1 марта 2026 года. После 1 марта 2026 года регистрация обязательна.

Цемент — регистрация на добровольной основе до 1 марта 2026 года. После 1 
марта 2026 года регистрация обязательна.



Внебиржевой договор подлежит обязательной регистрации на Бирже 
исключительно при условии определения сторонами всех обязательных сведений и 
превышения объема товара над значением, установленным Положением 
(Постановление Правительства РФ № 892 от 31.05.2023).


Порядок регистрации при изменении объема: Если объем товара по договору 
изначально не превышал установленный лимит, но был увеличен сверх этого 
лимита дополнительным соглашением, регистрации подлежит такое 
дополнительное соглашение (а также все последующие изменения к нему). 
Регистрация первоначального договора в этом случае не производится
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Подготовка к работе в системе

Для работы в системе регистрации внебиржевых договоров 
АО «Восточная биржа» требуется усиленная 
квалифицированная электронная подпись (УКЭП), выданная 
удостоверяющим центром, аккредитованным Минцифры 
России, и совместимая с СКЗИ «КриптоПро».  
С рекомендациями по получению подписи можно 
ознакомится: 

 

Возможно использование подписи ФНС.

Для работы в системе может использоваться ранее 
выданный сертификат электронной подписи. Получение 
отдельной электронной подписи не требуется. 
Работа в системе возможна при соблюдении следующих 
технических условий:


используется операционная система Windows 10 и выше 
(работа на иных операционных системах возможна при 
наличии ПО для работы с электронной подписью);

используется современный веб-браузер, совместимый     
с плагином КриптоПро (Яндекс.Браузер, Microsoft Edge, 
Mozilla Firefox);

установлено программное обеспечение КриптоПро CSP 
версии 6 и выше;

установлен КриптоПро ЭЦП Browser plug-in версии 0 


      и выше.



После подготовки рабочего места пользователь может 
перейти к регистрации в личном кабинете и дальнейшей 
работе в системе.

Важно!

Первичная регистрация компании в системе возможна 
только с УКЭП от лица ЕИО (генерального директора, 
руководителя). Данный функционал необходим для 
обеспечения безопасности регистрации данных.

Далее при потребности регистрировать данные от 
исполнителя компании требуется выслать на электронную 
почту  пакет документов:


Открытую часть ЭЦП уполномоченного сотрудника

МЧД или скан доверенности на уполномоченного 
сотрудника



https://www.gosuslugi.ru/help/faq/
esignature/119140

otс@orexchange.ru

 Используйте


программное обеспечение


Microsoft Edge с плагином КриптоПро


Mozilla Firefox с плагином КриптоПро


Яндекс Браузер с плагином КриптоПро


По техническим вопросам обращайтесь


+7 (812) 322-77-64 доб. 40162


support@orexchange.ru
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2.      Регистрация в Личном кабинете

Перейдите по ссылке  



В открывшемся окне на форме «Вход» нажмите кнопку 
«Регистрация».


https://vnb.spbex.ru/.
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В окне «Регистрация нового пользователя» 
нажмите «Загрузить сертификат».

Выберите действующий сертификат подписи                        
и нажмите «Загрузить».

Важно! При возникновении ошибки загрузки обратитесь 
в отдел технического обслуживания:


 или 
Проверьте: 


работу плагина КриптоПро проверьте по ссылке 

регистрация осуществляется от ЕИО (генерального 
директора)



В открывшейся форме «Регистрация нового 
пользователя» для заполнения доступны только активные 
поля. Часть полей предзаполняется данными из 
сертификата электронной подписи: такие поля либо 
доступны для редактирования, либо отображаются в 
информационном режиме (неактивны). 

Заполняются пользователем:


логин — укажите уникальное имя для входа; Возможен 
ввод кирилицей, латиницей, числовой.

пароль — рекомендуется использовать не менее 6 
символов. Возможен ввод кирилицей, латиницей. 
числовой.

подтверждение пароля — введите пароль повторно;

телефон — нет ограничений по вводу. Рекомендуется 
указывать в формате +7 (для российских номеров); 

КПП — для юридических лиц указывается в 
соответствии с данными ЕГРЮЛ, для индивидуальных 
предпринимателей поле не заполняется.


Поля, заполненные данными из сертификата электронной 
подписи и доступные для редактирования:


должность;

полное наименование организации;

электронная почта — указывается действующий 
адрес, который в дальнейшем будет  использоваться 
для активации учётной записи и получения 
уведомлений при работе в системе. 


Поля, заполненные данными из сертификата электронной 
подписи и недоступные к редактированию:


имя;

фамилия;

отчество;

сокращённое наименование организации;

тип организации;

ОГРН;

ИНН.





+7 (812) 322-77-64 доб. 40162 support@orexchange.ru


https://www.cryptopro.ru/sites/default/files/products/
cades/demopage/cades_bes_sample.html


Подтвердите согласие на обработку персональных 
данных. Рекоментуем ознакомится с текстом согласия 
на обработку персональных данных нажав на текст 
ссылки «Согласие на обработку персональных данных». 
Откроется окно с полным текстом.
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Тестовая организация

Иванов

Иван

Иванович
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Подтвердить согласие можно двумя способами:


Нажмите «Принимаю», чтобы подтвердить 
согласие — окно закроется, после чего появится 
автоматическая отметка (зелёная галочка) в чек-
боксе «На обработку персональных данных 
согласен».

Нажмите «Отклонить», если вы не даёте согласия. 
 





Поставьте галочку в поле «На обработку 
персональных данных согласен» — появится 
зелёная галочка, подтверждающая согласие.



После заполнения всех обязательных полей и 
подтверждения согласия нажмите кнопку «Отправить 
сведения для регистрации».

В течение 10 минут на адрес электронной почты, 
указанный при регистрации, придёт письмо для 
активации аккаунта.


Для активации аккаунта пройдите по ссылке в письме.



ВАЖНО! Письмо может автоматически попасть в 
папку «Спам». Если сообщение не поступило в 
течение 10 минут, пожалуйста, проверьте эту папку.   В 
случае отсутствия письма свяжитесь с клиентской 
поддержкой по телефону +7 (999) 182-45-51, 
otс@orexchange.ru
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!

После перехода по ссылке появится сообщение 

об успешной активации аккаунта.

Нажмите на кнопку «Личный кабинет» для перехода    
в личный кабинет для осуществления действий по 
регистрации данных.

Вход в личный кабинет возможен двумя способами:


через сайт по ссылке 
через сайт по ссылке
товары/внебиржевые-договоры/система-
регистрации/


https://vnb.spbex.ru 

 https://восточнаябиржа.рф/

Для входа в личный кабинет введите логин 

и пароль, указанные при регистрации, затем нажмите 
кнопку «Вход».



Установите галочку «Запомнить меня», если вы хотите 
входить в систему без повторного ввода данных. При 
выборе этой опции система сохраняет учётные данные и 
автоматически заполняет поля входа при последующих 
авторизациях.

Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров

ВАЖНО! В случае отказа от обработки 
персональных данных регистрация в системе 
не осуществляется.


mailto:contact@orexchange.ru
https://vnb.spbex.ru 
https://восточнаябиржа.рф/


Для сброса и установки нового пароля выполните 
следующие действия.


В окне «Вход» нажмите на кнопку «Восстановление 
пароля» и перейдите на страницу восстановления 
пароля.
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В открывшемся окне «Востановление пароля» 
введите адрес электронной почты, который вы 
использовали при регистрации. Нажмите 
кнопку «Продолжить».

Проверьте  почту указанную при регистрации. 

В течение 10 минут на указанный email придёт письмо 
со ссылкой для установки нового пароля.

Перейдите по ссылке из полученного письма. 
Создайте и подтвердите Ваш новый пароль.

Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров

ВАЖНО! 

Ссылка в письме действительна ограниченное 
время. Если письма нет во «Входящих», проверьте 
папку «Спам»




Нажмите на кнопку «Личный кабинет» выберите 
«Подача сведений».  Далее появится окно «Подача 
сведений» на экране отображаются все необходимые 
поля для регистрации внебиржевого договора/
дополнительного соглашения/иного документа. 
Рекомендуется заполнять их по порядку, чтобы 
обеспечить корректность и полноту вводимой 
информации.

В окне «Подача сведений» выберите тип документа, 
являющегося основанием для регистрации:


Внебиржевой договор

Для регистрации внебиржевого договора нажмите 
кнопку «Внебиржевой договор».

Заполните поля:


Номер внебиржевого договора.  Указывается в 
соответствии с реквизитами в договоре. Номер 
является единым для всех товарных позиций, 
относящихся к данному договору. В поле можно 
ввести данные в любом формате (буквенно-
цифровом или числовом), органичение по 
количеству вводимых символов 250.

Дата заключения внебиржевого договора. 
Указывается через иконку календаря либо 
вводится вручную в формате дд.мм.гггг.

Дата начала действия внебиржевого договора 
(дополнительного соглашения или иного 
документа, определяющего или изменяющего 
сведения). Указывается через иконку календаря 
либо вводится вручную в формате дд.мм.гггг. 
Если дата начала действия совпадает с датой 
заключения договора (или иного документа -
основания), то указывается эта же дата. Если дата 
отличается от даты документа, являющегося 
основанием, то вводится дата согласно 
информации в договоре.

  Порядок предоставления ДАННЫХ

3.1.     внебиржевой договор
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Если по одному договору предусматривается поставка нескольких видов товаров подлежащих регистрации 
согласно действующему законодательству, каждый товар необходимо зарегистрировать отдельно — система 
учитывает каждый из них как отдельную товарную позицию.



Все поля в форме «Подача сведений» являются обязательными для заполнения. 
Исключения возможны только в случаях, прямо предусмотренных и прописанных в Руководстве.

ВНИМАНИЕ!

Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров



Наименование лица, заключившего внебиржевой 
договор. Заполняется автоматически из системы.  
Возможно внести корректировки или полностью 
исправить. органичение по количеству вводимых 
символов 250.

ИНН лица, заключившего внебиржевой договор .   
Заполняется автоматически. Указывается в 
соответствии с данными из ЕГРЮЛ/ЕГРИП.  
Ограничение по вводу 12 символов.

Наименование производителя товара. Поле 
заполняется в свободной форме в соответствии с 
данными, указанными в договоре. В случае если 
продавец и производитель являются одним и тем же 
лицом, указываются данные продавца.

ИНН производителя товара . Указывается в 
соответствии с данными из ЕГРЮЛ/ЕГРИП.   
Ограничение по вводу 12 символов.

Наименование лица, являющегося 
приобретателем товара. Указывается сторона 
договора, на которую переходит право 
собственности на товар. Поле заполняется в 
свободной форме в соответствии с данными, 
указанными в договоре. 

ИНН лица, являющегося приобретателем товара . 
Указывается в соответствии с данными из ЕГРЮЛ/
ЕГРИП. Ограничение по вводу 12 символов.

Наименование лица, являющегося собственником 
товара на момент передачи. Указывается владелец 
товара на момент передачи. Поле заполняется в 
свободной форме в соответствии с данными, 
указанными в договоре. 

ИНН лица, являющегося собственником товара на 
момент передачи . Указывается в соответствии           
с данными из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Ограничение по 
вводу 12 символов.


 






!

!

!

!

! Если лицом является иностранная организация, необходимо 
установить флажок «Иностранное лицо». В этом случае поле «ИНН» 
не заполняется.
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ВАЖНО!

Справочники по данным полям формируются 
на основе введённых вами данных: при 
первом заполнении система сохраняет 
указанную информацию и далее предлагает 
её при последующем вводе.

Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров

Заполнение сведений о товарной 
позиции


+7 (999) 182-45-51  otс@orexchange.ru 



Наименование товара. Выбирается из 
выпадающего списка при вводе первых букв 
наименования. Если подходящий вариант 
отсутствует, наименование товара может быть 
указано в свободной форме. 


Если вы не нашли наименование отчитываемого 
товара, свяжитесь с клиентской поддержкой по 
телефону или

Альтернативный способ — установите чекбокс 
«Выбрать из категории». После этого станут доступны 
поля «Категория» и «Наименование товара». 
«Категория» товара выбирается из выпадающего 
списка. 

«Наименование товара» выбирается из выпадающего 
списка,  либо указывается в свободной форме при 
отсутствии подходящего значения.


mailto:contact@orexchange.ru


При выборе категорий «Бензин», «Мазуты», 
«Дизельное топливо», «Цемент», «Водные 
биологические ресурсы», «Кукуруза», «Пшеница», 
«Сжиженные углеводородные газы» в форме 
отображаются дополнительные обязательные к 
заполнению поля, предусмотренные требованиями 
Постановления Правительства РФ № 892. 
Рекомендации по их заполнению приведены в 
Приложении к Руководству.



Количество товара, подлежащего поставке. 
Указывается числовое значение. Ограничение по 
вводу: допускается не более 4 знаков после 
запятой. Поставить значение 0 невозможно.

Единицы измерения количества товара. 
Выбираются из выпадающего списка. Справочник 
закреплён в системе. Если вы не нашли нужную 
единицу измерения,  свяжитесь с клиентской 
поддержкой по телефону 
или 
Цена товара в валюте за единицу (включая налоги 
и сборы). Указывается цена, по которой 
происходит переход права собственности (кроме 
товара «нефть сырая»). Если цена рассчитывается 
по формуле, в поле вводится уже рассчитанное 
значение. Ограничение по вводу: допускается не 
более 2 знаков после запятой. Поставить значение 
0 невозможно.

Валюта, в которой указана цена товара. 
Выбирается из выпадающего списка. Справочник 
закреплён в системе. Если вы не нашли нужную 
валюту,  свяжитесь с клиентской поддержкой по 
телефону  или
Дата определения цены товара. Под этой датой 
понимается:


дата договора или дополнительного 
соглашения, если цена зафиксирована в них;

дата документа, в котором цена рассчитана по 
формуле;

дата документа, содержащего информацию о 
скидках или надбавках.


Признак применения льготного 
ценообразования

Выбирается: Применяется/ Не применяется.

При выборе «Применяется» необходимо 

заполнить поле «Основание для применения 

льготного ценообразования». Указываются 

реквизиты нормативного правового акта, на 

основании которого устанавливаются льготные    
условия.

Наименование места, транспортировка до 
которого включена в цену товара. Указывается 
название пункта назначения, до которого доставка 
включена в стоимость. Поле свободное для 
заполнения.




+7 (999) 182-45-51 
otс@orexchange.ru


+7 (999) 182-45-51  otс@orexchange.ru
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ВАЖНО! 

Справочник по данному полю формируется 
на основе введённых вами данных: при 
первом заполнении система сохраняет 
указанную информацию и далее предлагает 
её при последующем вводе.


Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров
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Тип места, транспортировка до которого 
включена в цену товара. Выбирается из списка, 
например, железнодорожная станция, нефтебаза, 
склад, элеватор, газораспределительная станция, 
завод, шахта, месторождение. Если вы не нашли 
нужную категорию,  свяжитесь с клиентской 
поддержкой по телефону  или 

Наименование и тип базиса поставки. Поле 
свободное для заполнения.


+7 (999) 182-45-51 
otс@orexchange.ru


Условия поставки товара. Выбираются из 
выпадающего списка. Справочник закреплён в 
системе.  
Для международных поставок указывается базис 
поставки в соответствии с действующей редакцией 
Инкотермс 2020. 

Цена товара в рублях за единицу, приведённая к 
базису поставки (включая налоги и сборы). 
Указывается цена с учётом логистических расходов, 
добавленных или вычтенных к цене по 
договору. Ограничение по вводу: допускается не 
более 2 знаков после запятой. Поставить значение 0 
невозможно.

Наименование и тип место производства товара. 
Поле заполняется в свободной форме. 
Рекомендуется указывать наименование объекта 
производства и его тип, например, завод, шахта, 
месторождение, поле.

Наименование и тип места отгрузки товара. Поле 
заполняется в свободной форме. Рекомендуется 
указывать наименование объекта производства и его 
тип, например, железнодорожная станция, 
нефтебаза, склад, элеватор, газораспределительная 
станция, завод, шахта, месторождение.

Способ поставки товара с места отгрузки. 
Выбирается из выпадающего списка. Если вы не 
нашли нужную вам позицию,  свяжитесь с клиентской 
поддержкой по телефону  или  

Сведения о происхождении товара. Выбирается из 
выпадающего списка один из вариантов:


добыт (произведён) лицом, являющимся 
собственником товара на момент передачи;

приобретён лицом, являющимся собственником 
товара на момент передачи.

+7 (999) 182-45-51  
otс@orexchange.ru
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ВАЖНО! 

Справочник по данному полю формируется на основе 
введённых вами данных: при первом заполнении 
система сохраняет указанную информацию и далее 
предлагает её при последующем вводе.
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Стоимость транспортировки.  Указывается от 
места отгрузки до базиса поставки. Указывается в 
рублях за единицу измерения товара.


Если базис поставки не совпадает с местом 
отгрузки — стоимость должна быть ненулевой.

Если базис поставки совпадает с местом 
отгрузки — стоимость указывается как 0 (ноль), 
так как право собственности на товар 
переходит на месте отгрузки.

Если на момент регистрации стоимость 
транспортировки не определена, допускается 
временное указание значения 0 (ноль). 
Как только стоимость станет известна, 
необходимо передать соответствующие данные 
на биржу. Срок предоставления — 3 рабочих 
дня с даты их определения.
 

Срок исполнения (поставки) в соответствии с 
внебиржевым договором (доп. соглашением и 
(или) иным документом). Указывается через 
иконку календаря либо вводится вручную в 
формате дд.мм.гггг.

Фактическая дата отгрузки товара. Заполняется, 
если применимо. Указывается через иконку 
календаря либо вводится вручную в формате 
дд.мм.гггг.

Сведения о стране назначения товара в случае, 
если поставка товара осуществляется за 
пределы территории Российской Федерации. 
Указывается текстом, только если поставка 
осуществляется за пределы Российской 
Федерации. В остальных случаях — поле не 
заполняется.

Сведения о наличии либо об отсутствии 
основания (оснований), в силу которого 
производитель товара или собственник товара на 
момент передачи товара (в случае отсутствия 
соответствующих сведений о производителе 
товара) и приобретатель товара признаются 
взаимозависимыми лицами в соответствии с 
действующим законодательством о налогах и 
сборах. Выбирается: ДА / НЕТ. При выборе ДА 
необходимо указать основания 
взаимозависимости. Если оснований несколько — 
все они должны быть перечислены.  

Сведения о наличии либо об отсутствии 
основания (оснований), в силу которого 
производитель товара или собственник товара на 
момент передачи товара (в случае отсутствия 
соответствующих сведений о производителе 
товара) и приобретатель товара признаются 
аффилированными лицами. Выбирается: ДА / НЕТ. 
При выборе ДА указываются основания 
аффилированности. 

Примечание: При необходимости — сумма 
конвертируется в рубли по официальному курсу ЦБ 
РФ на дату определения цены товара.



Рекомендуется руководствоваться положениями 
статьи 20 Налогового кодекса Российской 
Федерации.
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При наличии нескольких оснований — все должны 
быть перечислены.

Примечание. Поле свободное для заполнения. 
Например, можно указать вид Иного документа 
(Спецификация,ТОРГ -12)

  
Руководствоваться положениями статьи 4 Закона 
РСФСР от 22.03.1991 № 948-1 «О конкуренции и 
ограничении монополистической деятельности на 
товарных рынках».
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Нажмите кнопку «Сохранить черновик», если подача 
сведений на регистрацию не планируется на текущий 
момент. Сохраненная форма будет доступна в разделе 
«Список черновиков», где при необходимости можно 
завершить её заполнение и подать сведения по 
внебиржевому на регистрацию.



Для регистрации внебиржевого договора текущей 
датой нажмите кнопку «Отправить сведения для 
регистрации». 


После нажатия кнопки система выполнит проверку 
корректности и полноты введённых данных. 



 

После успешной проверки формы системой откроется 
окно подписания. Для завершения подачи выберите 
сертификат усиленной квалифицированной 
электронной подписи (УКЭП) или  ЭЦП 
уполномоченного лица и нажмите кнопку «Подать».





Система автоматически выполнит проверку 
заполненных полей и  при обнаружении ошибок 
соответствующие поля будут выделены красным 
цветом, а в нижней части формы отобразятся 
пояснения . В этом случае необходимо внести 
исправления в указанные поля и повторить отправку 
сведений.


После завершения регистрации в окне «Регистрация 
внебиржевого договора» отобразится уведомление 
«Внебиржевой договор успешно зарегистрирован». 
В этом же окне пользователю доступны кнопки 
«Реестр внебиржевых договоров» и «Список 
поданных заявок» для перехода к соответствующим 
разделам.


В «Реестре внебиржевых договоров» отображаются 
внебиржевые договоры, зарегистрированные 
пользователем в системе Биржи.

В «Списке поданных заявок» отображаются 
сведения, направленные пользователем на 
регистрацию и находящиеся на проверке Биржи.

В течение 10 минут на электронную почту,  указанную  

при регистрации, поступит уведомление о принятии 
сведений, включая уникальный код реестра, 
присвоенный биржей.




Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров



14

Если к договору было подписано дополнительное 
соглашение или необходимо зарегистрировать иной 
документ, являющийся основанием для регистрации. 
В окне «Подача сведений» выберите тип документа, 
являющегося основанием для регистрации:


Дополнительное соглашение/Иной документ



Для регистрации дополнительного соглашения  
нажмите кнопку «Дополнительное соглашение / 
Иной документ».



При заполнении полей следуйте логике п.3.1. 
настоящего Руководства.

3.2.    ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ / ИНОЙ ДОКУМЕНТ

4.   СПИСОК ПОДАННЫХ ЗАЯВОК

Дополнительно заполните поля:

Номер дополнительного соглашения к 
внебиржевому договору.  Указывается строго в 
соответствии с реквизитами в документе. В поле 
можно ввести данные в любом формате (буквенно-
цифровом или числовом).

Дата дополнительного соглашения к 
внебиржевому договору. Указывается через иконку 
календаря либо вводится вручную в формате 
дд.мм.гггг.


Если доп.соглашение  регистрируется к ранее 
зарегистрированному договору, то можно выбрать его 
номер из списка. Согласно п. 5.3 руководства, в этом 
случае данные по основному договору скопируются 
автоматически.

Нажмите на кнопку «Личный кабинет» раздел «Список 
поданных заявок».



«Поданные заявки» — это сведения, направленные 
пользователем в систему и имеющие статус 
«Направлен». Такие заявки находятся на рассмотрении 
Биржи.  

«Незарегистрированные заявки» — это сведения, 
отклонённые по результатам проверки в связи с 
некорректным заполнением. В случае получения 
уведомления об отказе во внесении сведений в реестр 
лицо, заключившее договор, обязано устранить 
выявленные ошибки и повторно предоставить 
корректные сведения в течение 3 рабочих дней со дня 
получения уведомления.



Редактирование сведений в разделе «Список 
поданных заявок» 
Нажмите значок         в  столбце «Действия» — 
откроется окно редактирования. 
К редактированию доступны все поля поданных 
сведений, за исключением полей «Тип» и «Номер 
внебиржевого договора», которые не подлежат 
изменению.

Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров



Нажмите в верхнем меню «Личный кабинет» → 
«Реестр внебиржевых договоров» для перехода в 
соответствующий раздел. 
«Реестр внебиржевых договоров» содержит 
сведения о внебиржевых договорах, 
зарегистрированных пользователем (его 
организацией) в системе Биржи. В реестр 
автоматически включаются сведения, успешно 
прошедшие проверку и регистрацию. 
Информация из реестра используется Биржей для 
исполнения требований законодательства, включая 
передачу сведений в уполномоченные 
государственные органы в установленном порядке.



  

В разделе «Реестр внебиржевых договоров» 
доступен функционал  поиска зарегистрированных 
сведений:


используйте поиск по номеру внебиржевого 
договора, номеру дополнительного соглашения 
или уникальному коду заявки в реестре. 
Введите известные данные и нажмите кнопку 
«Поиск»;

для использования дополнительных 
параметров поиска нажмите на значок стрелки 
в верхнем левом углу формы, чтобы раскрыть 
панель фильтров. Введите известные данные и 
нажмите кнопку «Поиск».






В разделе доступны следующие действия с 
зарегистрированными сведениями:


подача новых сведений, изменяющих ранее 
внесённые данные;

внесение корректировок в зарегистрированные 
сведения;

подача сведений о расторжении внебиржевого 
договора, дополнительного соглашения или иного 
документа;

просмотр карточки внебиржевого договора и 
истории изменений сведений.

15

5.   реестр внебиржевых договоров

Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров



Данный функционал применяется для регистрации 
изменений в ранее поданных сведениях по договору в 
случае изменения его существенных условий. Данные  
подаются не позднее 3 рабочих дней со дня их 
определения сторонами. 



Порядок использования:

Зайтиде в раздел «Реестр внебиржевых договоров»

В открывшемся реестре  в столбце «Действия» нажмите 
на кнопку «+».   

В открывшемся окне  «Редактирование внебиржевого 
договора» или «Редактирование дополнительного 
соглашения»  отображаются ранее поданные сведения, 
которые возможно  изменить .

Заполните поля: 

Документ изменяющий внесённые сведения. 
Указывается наименование и номер документа. Данные 
заполняются в свободной форме. 

Дата документа. Указывается через иконку календарь     
или есть возможность ручного ввода.

Подайте сведения  через кнопку «Отправить сведения 
для регистрации»

Документ переходит в раздел «Список поданных 
заявок» со статусом «Дополнительные сведения»

Данному документу присваивается отдельный 
уникальный код реестра. 

Проверка администратором Биржи в течение 1 
рабочего дня. 

Сведения поданы



Договор / дополнительное соглашение по которому были 
поданы сведения через функционал «Подать новый 
документ, изменяющий сведения» отображается в карточке 
товара в  списке связанных документов.




 


Важно! Данный функционал применяется к 
зарегистрированным внебиржевым договорам. Для 
корректной регистрации сведений необходимо указать 
номер и дату заключения данного документа.
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5.1.   Функционал «Подать новый документ, изменяющий 
внесенные сведения»

Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров



Функционал применяется в случаях, когда заключено 
дополнительное соглашение или иной документ, 
изменяющий ранее зарегистрированные сведения. 
К корректируемым сведениям могут относиться, в 
частности:


объём товара;

цена;

сроки и условия поставки;

место поставки;

иные существенные условия.
 

Порядок использования:



Перейдите в раздел «Реестр внебиржевых договоров».

В строке соответствующей записи в столбце 
«Действия» нажмите кнопку «!».

В открывшемся окне «Корректировка внебиржевого 
договора» или «Корректировка дополнительного 
соглашения» отобразятся ранее зарегистрированные 
сведения.

Внесите необходимые изменения поля. К 
редактированию доступны все поля, кроме:

«Тип»;

«Наименование лица, заключившего внебиржевой 
договор / дополнительное соглашение»;

«ИНН лица, заключившего внебиржевой договор / 
дополнительное соглашение».


 5. Нажмите кнопку «Отправить сведения 

     длярегистрации».



Обработка корректировок

в реестре используется актуальная версия сведений с 
учётом внесённых корректировок;

ранее поданные сведения сохраняются в системе и 
отображаются в карточке записи в разделе «История» 
как взаимосвязанные изменения;

новый уникальный код реестра при корректировке 
сведений не присваивается.


 Важно

корректировка поданных сведений возможна в 
течение 3 рабочих дней с даты подписания документа, 
являющегося основанием для изменений;

по истечении указанного срока изменения вносятся 
только через функционал «Подать новый документ, 
изменяющий внесённые сведения»;

функционал корректировки применяется 
исключительно к уже зарегистрированным сведениям;

изменение сведений о сторонах осуществляется 
только через подачу нового документа, изменяющего 
внесённые сведения.

ранее поданные сведения сохраняются в системе и 
отображаются в карточке записи в разделе «История», 
при этом в карточке договора появляется запись об 
актуальной версии документа
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5.2.   Функционал «внести корректировку в уже 
зарегистрированные сведения»

Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров



В системе доступна функция копирования данных из 
ранее зарегистрированных сведений. Функция 
используется для ускорения заполнения формы и 
снижения риска ошибок при внесении 
корректировок либо при подаче новых сведений на 
основе ранее зарегистрированных данных.
 

Порядок использования:

Перейдите в раздел «Подать сведения» выберите 
вид подаваемого документа,  «Внебиржевой 
договор / Дополнительное соглашение/Иной 
документ».

 В поле «Номер внебиржевого договора» введите 
номер уже зарегистрированного договора.

После ввода откроется выпадающий список с 
перечнем всех связанных документов:

 внебиржевой договор;

 дополнительные соглашения;

иные изменяющие документы.


4.     Выберите документ, на основе которого вы 
хотите скопировать данные.

5.     Появится вспомогательное окно — нажмите 
стрелку (вниз) для выбора режима копирования:


 «Скопировать основные данные» — будут 
перенесены только ключевые поля (например, 
наименование сторон, ИНН, даты);

 «Скопировать все данные» — система 
автоматически заполнит все доступные поля, 
включая условия поставки, базис, сроки и 
реквизиты.


После копирования:

 Внимательно проверьте все перенесённые 
сведения (номер и дату договора, подлежащего 
регистрации)

 Внесите необходимые изменения в соответствии 
с текущими условиями.


Использовать функцию:

При корректировке уже зарегистрированного 
договора или допсоглашения;

При создании нового документа, если он основан 
на ранее заключённых условиях.
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5.3.   Функционал «копирование данных»

Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров



Функционал подачи сведений о расторжении используется в 
случае, если сторона, заключившая внебиржевой договор и 
(или) дополнительное соглашение / иной документ, приняла 
решение о расторжении договора либо о прекращении 
действия одного из ранее зарегистрированных документов-
оснований, сведения по которым внесены в реестр. 
Сведения о расторжении подаются не позднее 3 рабочих дней 
с даты расторжения соответствующего договора, 
дополнительного соглашения или иного документа.



Порядок использования:

Перейдите в раздел «Реестр внебиржевых договоров».

Найдите нужную запись с использованием поиска по 
номеру договора, номеру дополнительного соглашения 
либо уникальному коду записи в реестре.

В столбце «Действия» нажмите кнопку «Х» напротив записи, 
по которой требуется подать сведения о расторжении.

В открывшемся окне «Сведения о расторжении договора» 
либо «Сведения о расторжении дополнительного 
соглашения» укажите:

«Документ о расторжении» — наименование и номер 
документа о расторжении (заполняется в свободной форме 
строго в соответствии с реквизитами документа);

«Дата документа» — указывается с использованием иконки 
календаря либо вводится вручную в формате дд.мм.гггг.


 5. Для завершения нажмите кнопку «Подать сведения».

 6.После подачи сведений о расторжении соответствующая 
запись в реестре получает статус «Расторгнут».



Исправление ошибочной подачи сведений о расторжении 
Если сведения о расторжении были поданы ошибочно, 
необходимо:


Перейти в раздел «Реестр внебиржевых договоров».

В столбце «Действия» нажать кнопку «!» и выбрать пункт 
«Подать сведения об ошибочном расторжении».

Сведения направляются сотруднику Биржи для проверки и 
принятия решения.


Особенности отражения сведение о расторжении в реестре 
Расторжение основного (корневого) договора. 
При подаче сведений о расторжении внебиржевого договора 
соответствующая запись в реестре получает статус 
«Расторгнут», при этом все связанные записи (дополнительные 
соглашения и иные документы-основания) автоматически 
также переводятся в статус «Расторгнут».  

Расторжение отдельного документа. 
Если расторгается дополнительное соглашение или иной 
документ, сведения подаются только по соответствующей 
записи. В этом случае:


расторжение затрагивает исключительно выбранный 
документ;

сведения по основному договору и другим связанным 
записям остаются без изменений.
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5.4.   Функционал «Подать сведения о расторжении 
договора/дополнительного соглашения»

Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров



Просмотр документов в «Личном кабинете».

Чтобы ознакомиться со своими зарегистрированными 
договорами, выполните следующие действия:


В главном меню нажмите «Личный кабинет» → 
«Реестр внебиржевых договоров».

На экране отобразится список всех поданных вами 
документов.


Просмотр карточки документа

В столбце «Уникальный код в реестре» все номера 
являются кликабельными.

Нажмите на интересующий код — откроется карточка 
документа.



Основная информация 

(в центральной части экрана):

- Карточка содержит полный набор сведений по 
выбранному документу, разделённых на блоки:


Основные сведения

Данные организации

Данные договора

Информация о подписании


- Дополнительная информация (в левой панели):

 История 
Отображает уникальный код текущего документа. 
Если по этому договору ранее вносились изменения 
через функцию «Подать новый документ, изменяющий 
внесённые сведения», в истории будут указаны все 
связанные коды реестра — в хронологическом 
порядке. Это позволяет отследить все этапы 
корректировок.

Связанные документы 
Список всех документов, привязанных к корневому 
договору (по единым реквизитам: номеру и дате 
договора). 
 Входят:

Основной внебиржевой договор

Дополнительные соглашения

Иные изменяющие документы


Все они объединены общей договорной основой и 
отображаются в едином дереве взаимосвязей.
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5.5.   Карточка и история документа

Важно! 
Используйте кликабельные коды и навигацию по 
карточке для быстрой проверки статуса, истории 
изменений и полноты данных по каждому договору.

Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров



Телефон: +7 (999) 182-45-51


Email:  contact@orexchange.ru

восточнаябиржа.рф


https://vnb.spbex.ru

КЛИЕНТСКАЯ СЛУЖБА:

Сайт:

6.    Контакты
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Руководство пользователя: Cистема регистрации внебиржевых договоров

mailto:contact@orexchange.ru
https://xn--80aaccwl6ahayfm0e3f.xn--p1ai/
https://vnb.spbex.ru


Б. В отношении дизельного топлива:



Марка дизельного топлива. Указывается в 
соответствии с нормативным документом. Следует 
указывать «Не определена нормативным 
документом», если марка дизельного топлива 
нормативным документом не регламентируется.

Вид дизельного топлива. Указывается в 
соответствии с нормативным документом. Следует 
указывать «Не определен нормативным 
документом», если вид дизельного топлива 
нормативным документом не регламентируется.

Класс (Сорт) дизельного топлива. Необходимо 
выбрать один из вариантов:


Сорт А;

Сорт B;

Сорт C;

Сорт D;

Сорт E;

Сорт F;

Класс 0;

Класс 1;

Класс 2;

Класс 3;

Класс 4;

Нормативным документом не 
регламентируется;

Несколько сортов/классов, указать.


Температура застывания.

Предельная температура фильтруемости.

Температура вспышки. Указывается в 
соответствии с нормативным документом.


Массовая доля серы. Указывается в соответствии 
с нормативным документом.

Экологический класс .Это число 2,3, 4 или 5.


Если какой-либо из показателей не определен 
нормативным документом, то напротив требуемого к 
заполнению показателя ставится «Не определен 
нормативным документом».


В отношении остальных нефтепродуктов сведения 
заполняются аналогичным образом в зависимости от 
товара.

А.  В отношении бензинов автомобильных:

Марка (октановое число) бензина. Требуется 
указать только октановое число.

Вид бензина указывается в соответствии с 
нормативным документом. Следует указывать «Не 
определен нормативным документом», если вид 
бензина нормативным документом не 
регламентируется.

Экологический класс бензина – число 2, 3, 4 или 5.
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Cистема регистрации внебиржевых договоров

приложение
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Г. В отношении мазута:



Марка мазута. Необходимо выбрать один из 
вариантов:

Иная марка, не перечисленная в списке, указать 
марку;


М-100;

М-40;

ТКМ-16;

Мазут крекинговый;

Ф-5;

Ф-12;

ИФО-30;

ИФО-180;

ИФО-380;

RMC 10;

RMF 25;

RMA 35;

RMA 10;

RMB 30;

RMD 80;

RME 180;

RMG 180;

RMG 380;

RMG 500;

RMG 700;

RMK 380;

RMK 500;

RMK 700;

ИФО-500.


Вид мазута указывается в соответствии с 
нормативным документом. Следует указывать «Не 
определен нормативным документом», если вид 
мазута нормативным документом не 
регламентируется.

Зольность/малозольность мазута. Необходимо 
выбрать один из вариантов:


         1.  Зольный;

         2. Малозольный;

         3. Нет в условном обозначении.


Температура застывания мазута. Указывается 
число, если температура застывания не 
определена в нормативном документе указывается 
«Не определен нормативным документом».


Cистема регистрации внебиржевых договоров

В. В отношении топлива для реактивных 
двигателей:



Марка топлива для реактивных двигателей. 
Необходимо выбрать один из вариантов:

Иная марка, не перечисленная в списке. Указать 
марку (ТС-1, Т-1, Т-1С, Т-2, РТ, Т-6, Т-8В, ТС/РТ (Смесь 
марок).
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Cистема регистрации внебиржевых договоров

Дополнительные поля Цемент:

Заполните поля:

Категория товара. Из выпадающего списка выберете 
категорию «Цемент общестроительный».

Наименование товара. Из выпадающего списка 
выберете наименование цемента.

Откроются поля:

Тип.  Заполняется автоматически при заполнении полей 
«Наименования» и «Категории».

Класс прочности.  Заполняется автоматически при 
заполнении полей «Наименования» и «Категории».

Наименование и код строительного ресурса по КСР. 
Выбирается из списка согласно справочника КСР.

Единицы изменения КСР. Выбирается из списка 
согласно справочника КСР.


Дополнительные поля Водные биологические 
ресурсы:

Заполните поля:

Категория товара. Из выпадающего списка выберете 
категорию «Водные биологические ресурсы»

Наименование товара. Из выпадающего списка 
выберете наименование рыбы.

Откроются поля:

Размер.  Заполняется из выпадающего списка. Если вы 
не нашли нужную единицу измерения,  свяжитесь с 
клиентской поддержкой по телефону  
или 
Сорт.  Заполняется из выпадающего списка.Если вы не 
нашли нужный сорт,  свяжитесь с клиентской 
поддержкой по телефону  
или 

+7 (999) 182-45-51
otс@orexchange.ru


+7 (999) 182-45-51
otс@orexchange.ru

mailto:contact@orexchange.ru
mailto:contact@orexchange.ru
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